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Arbetsordning SAKs arsmote 2021

Nedan foljer en beskrivning av hur drsmotet foreslas fungera.

Arsmotet

Arsmotet dr Svenska Afghanistankommitténs hogsta beslutande organ. De beslut
som fattas av dig som medlem under arsmotet dr sedan grunden for det arbete som
SAK kommer att utfora under nastkommande verksamhetsperiod. Du kommer dven
vilja de personer som ska foretrada organisationen det kommande &ret.

Eventuella situationer som inte regleras i denna arbetsordning eller i SAKs stadga
regleras av motesordforande i enlighet med praxis. SAKs stadga gar fore
arbetsordningen om det finns bestimmelser som ar motstridiga i de bagge
dokumenten.

Arsmétet kommer att hallas 16rdag den 29 maj mellan 10.00-15.00 inklusive pauser.

Sarskild information infor digitalt Grsmote

Arets arsmote kommer att héllas digitalt pa grund av den radande situationen med
smittspridning av coronaviruset. Anledningen till att arsmotet halls digitalt istallet
for att skjutas upp till ett senare tillfalle beror pa den stora osdkerheten ilaget. Det ar
kort sagt omgjligt for SAK att veta hur smittspridningen i samhéllet ser ut senare
under &ret.

Eftersom arets arsmote kommer att hallas digitalt kommer métets form bli
annorlunda mot hur ett traditionellt fysiskt &rsmote ser ut. Dessviarre kommer vi till
exempel inte kunna genomfora asiktstorget digitalt och du som motesdeltagare
kommer behova forbereda dig pa ett annat sitt jamfort med om motet skulle hallits
fysiskt.

Innan arsmotet den 29 maj kommer kansliet att anordna traningstillfallen dar vi i
lugn och ro kommer att ga igenom hur motet ska genomforas rent praktiskt. Du
kommer ocksa fa mojlighet att testa pa motessystemet Suffra och videosamtal genom
Zoom.

Kansliet kommer att skicka ut mer information den kommande ménaden om nar
dessa tillfallen kommer att vara. Planen ar att minst tva 6vningstillfallen kommer att
genomforas.
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Teknisk information

Motet kommer att hallas i motessystemet Suffra tillsammans med
kommunikationsverktyget Zoom.

Suffra

Suffra ar ett motesverktyg utvecklat for just arsmoten och innehéller funktioner som
hjalper dig att delta. Suffra har anvénts hos flera andra organisationer som har goda
erfarenheter av systemet. Allt du gor som arsmotesdeltagare ska du gora i Suffra, t.ex.
att rosta och begara ordet.

Tips kring Suffra

e Virekommenderar att du loggar in senast femton minuter innan motet
borjar for att bekanta dig med systemet igen efter traningstillfallet och kunna
fa hjalp om du inte kan logga in i motet.

e Du kommer att fa inloggningsuppgifter skickade till dig i god tid innan motet.

e Virekommenderar att du anviander tva enheter samtidigt, s att du har Suffra i
till exempel mobilen och Zoom i datorn. Det géar ocksa bra att anvanda tva
datorskarmar.

e Innan arsmotet drar i ging kommer motesordforande demonstrera hur du ska
anvanda Suffra under motet. Missa inte det tillfallet!

Zoom

Zoom ar ett kommunikationsverktyg som vi anvander for videosamtal under motet.
Du kan anvianda programmet direkt i din webblédsare, du behover alltsa inte ladda ner
nagot program.

Tips kring Zoom
e Virekommenderar att du loggar in senast femton minuter innan motet
borjar for att bekanta dig med systemet.

e Under motets gang ska din mikrofon vara avstangd om du inte har fatt ordet
av motesordforanden.

e Motesordforanden fordelar ordet utifran talarlistan i métessystemet Suffra och
du slar pa din mikrofon nar det ar dags for dig att prata.

e Setill att sitta pa en plats dar du har bra uppkoppling och dar ljudet ar bra.
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Motesordning

Foredragning av handlingar

e Eftersom alla handlingar finns tillgangliga och skickas ut i forvag kommer vi
inte att foredra handlingarna genom langre presentationer.

¢ Du som motesdeltagare forvantas ha tagit del av och last handlingarna innan
motet.

e Du kan med fordel skicka in fragor och synpunkter senast den 23 maj till
info@sak.se for behandling av styrelsen under motet.

Rost-, forslags- och yttranderiitt

Varje medlem har narvaro-, yttrande- och forslagsratt. Rostratt har medlem som
varit medlem i minst ett ar vid tidpunkten for arsmotet och som erlagt medlemsavgift
foregaende och pagaende verksamhetsar.

Ledamot eller suppleant i foreningsstyrelsen har inte rostratt pa arsmotet.

Motessystemet som har valts for att genomfora arsmotet kommer att tilldela alla
deltagare olika behorigheter beroende pa om du har rostratt, yttranderatt,
forslagsratt eller ar observator/gast.

Begiira ordet och delade talarlistor

Alla med yttranderatt kan begira ordet. Det kommer att finnas en sarskild knapp i
motessystemet dar du kan satta upp dig pa talarlistan. Du tilldelas sedan ordet av
motesordforanden.

SAKs arsmote tillampar delade talarlistor, vilket innebar att den som begar ordet for
forsta gangen gar fore personer som talat tidigare under motet i kon. Anledningen ar
att vi vill att manga olika roster ska bli horda pa arsmotet.

Debatt och talartid

Begiran av ordet sker genom att deltagaren anmaler detta i motessystemet. Det finns
tre typer av inldgg i debatten: anforanden, replik och kontrareplik. Vid presentation
av motioner har motionéren hogst tvd minuters talartid. Dérefter kan styrelsen
presentera sitt motionssvar pa hogst tva minuter. Ovriga anforanden begrinsas till
hogst en minut.

Nir en medlem eller lokalférening blir direkt tilltalad med namn i sakdebatt i plenum
kan denna begara replik. Du begar replik genom en knapp i motessystemet.
Motesordforande beslutar om repliken ska beviljas, som da ges direkt och du far
fortur i talarlistan. Replik anviands sparsamt och ska héllas till en minut. Replik ska
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inte Oppna debatt utan bara fortydliga eller svara pa tilltalet. Den som hallit
anforandet har darefter ratt till kontrareplik under en halv minut.

e Presentation av motion: tva (2) minuter
e Motionssvar: tva (2) minuter

e Anforanden: tva (2) minuter

¢ Replik: en (1) minut

¢ Kontrareplik: 30 sekunder

Sakupplysning

For att undvika missforstand som sarskilt ror fakta (inte asikter) kan den som vill
klargora nagot i en debatt begédra sakupplysning i motessystemet, vilket ger fortur i
talarlistan. Inldgget ska vara kort och koncist.

Yrkanden
Ett yrkande ar ett forslag till en dandring av en proposition eller en motion.

Yrkanden maste rora det amne som behandlas. Det finns olika typer av yrkanden:
bifalls-, avslags-, bordlaggnings- och aterremissyrkanden samt tillaggs- och
andringsyrkanden. Yrkandet sker skriftligen i motessystemet.

Bifallsforslag innebar att man vill stodja ett forslag, avslagsforslag innebar att man
motsatter sig forslaget. Bordlaggning innebar att tidpunkten for beslutet och
beredning senareliggs. Aterremiss betyder att till exempel styrelsen ska gora storre
andringar i forslaget som man inte bedomer ar maojligt under pagaende mote.

Tank pa att skriva tydliga att-satser i dina yrkanden.

Ordningsfraga

Under ett mote kan det uppkomma fragor som har med motets praktiska
arrangemang att gora och du som motesdeltagare kan da vacka ordningsfréaga. Du
vacker ordningsfraga genom en knapp i motessystemet. Nar du vacker ordningsfraga
far du fortur i talarlistan. Ordningsfraga kan gilla streck i debatten, talartid,
ordningen under motet eller andra organisatoriska fragor.

Streck i debatten och bordliggning

Streck i debatten begar du nar du kianner att argumenten har presenterats och
analyserats tillrackligt for att ta stéallning i frdgan och ar redo att fatta beslut. Fragan
om streck i debatten behandlas direkt.

Bordlaggning begiar du om du anser att ett beslut inte kan tas under pdgdende mote
utan behover skjutas upp till ett annat tillfalle. Om nagon begir bordlaggning i ett
arende behandlas yrkandet om bordlaggning direkt.
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Omrostning

Det finns olika satt for arsmotet att fatta beslut. Normalt anvands acklamation. Det
betyder att deltagare med ja-rop visar att de stodjer respektive forslag. Da arsmotet i
ar kommer att hallas digitalt ar detta inte en 1amplig metod. Istillet kommer samtliga
omrostningar genomforas via motessystemet. Nar talarlistan ar tom bedomer
motesordforanden niar motet ar redo att ga till beslut och satter sedan igang
omrostningen. Du kommer da att se i din skdarm vilka alternativ som gar att rosta pa.
Nar omrostningen ar avslutad visar motesordforanden vilket forslag som vann.

Votering ska vara sluten och hemlig vid personval och sker pa liknande sétt i
motessystemet. Motessystemet sakerstiller vid slutna voteringar att det inte syns hur
du har rostat.

Reservation

Om du ar missndjd med ett beslut kan du visa detta genom att reservera dig i fragan.
Detta gor du genom att lamna in en reservation, senast 30 minuter efter arsmotet
avslutats genom att mejla till info@sak.se. Anmalan om reservation bor goras i
anslutning till beslutet.

Reservationer skrivs in i protokollet.
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